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1. паспорт Рабочей ПРОГРАММЫ
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности (специальностям) СПО 19.02.08  Технология мяса и мясных продуктов
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке для группы профессий направления подготовки 19.02.08 Технология мяса и мясных продуктов
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в профессиональный цикл, в общепрофессиональные  дисциплины.
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
	Компетенции
	Уметь
	Знать

	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5
	- использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального;

 - применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
	- основные понятия автоматизированной обработки информации; 

- общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности; 

- основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности


1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 147 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  98 часов
 практические 58 часов; 
самостоятельной работы обучающегося  49  часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	147

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	98

	в том числе:
	

	    практические  работы
	58

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	49

	в том числе:

презентации

подготовка докладов и рефератов 

подготовка отчетов по практическим работам
	18

17

14

	Практическая подготовка
	68

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета       


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
ОП. 08 Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 
	Объем часов
	Практическая подготовка
	Уровень освоения

	Введение 
	Содержание учебного материала
	2
	2
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	1. Роль информационных технологий в профессиональной деятельности.
	2
	
	

	Тема 1 
Основные понятия автоматизированной обработки информации
	Содержание учебного материала
	4
	6
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	1. Понятие информации и ее свойства. Организация размещения и хранения информации.
	4
	
	

	
	2. Автоматизированные информационные системы и их классификация.
	
	
	

	Тема 2 

Общий состав и структура персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем
	Содержание учебного материала
	12
	8
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	1. Функциональная схема ЭВМ. Процессор.
	4
	
	

	
	2. Запоминающие устройства. Устройства ввода-вывода. Средства мультимедиа.
	
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Подготовить презентации по темам: Развитие архитектуры ЭВМ. Современные накопители информации, используемые в вычислительной технике. 
	8
	
	

	Тема 3

Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности


	Содержание учебного материала
	14
	10
	

	
	1. История Великой Сети.  Современная сеть Интернет.
	4
	
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	2. Типы компьютерных сетей. Интернет как единая система ресурсов.  Гипертекстовая система WWW. Электронная почта. Разговор по Интернету.
	
	
	

	
	Практические работы   
	6
	
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	№1.Основы работы в локальной сети. Поиск информации в интернете
	
	
	

	
	№2.Ознакомление со списком  Интернет – сайтов по специальности и их просмотр.
	
	
	

	
	№3.Создание электронного почтового ящика. Электронная почта в сети интернет.
	
	
	

	
	Самостоятельная работа 
	4
	
	

	
	1.Подготовка докладов и рефератов по теме: «Назначение и возможности компьютерных сетей различных уровней»
	
	
	

	
	2.Подготовить презентацию по теме: «Назначение и роль Интернета в развитии общества. Использование панели инструментов браузера»
	
	
	

	Тема 4

Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	Содержание учебного материала
	6
	10
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	1. Информационные процессы. Современная система автоматизации делопроизводства и документооборота.
	4
	
	

	
	2. Информационные системы управления. Справочные правовые системы.
	
	
	

	
	Практические работы 
	2
	
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	 №4. Технология поиска информации в справочно – правовых системах.
	
	
	

	Тема 5 

Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности
	Содержание учебного материала
	99
	24
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	1. Базовое программное обеспечение. Операционная система.
	20
	
	

	
	2. Сервисное программное обеспечение.
	
	
	

	
	3. Программы технического обслуживания. 
	
	
	

	
	4. Прикладное программное обеспечение
	
	
	

	
	5. Системы обработки текстов. Текстовый процессор Word.
	
	
	

	
	6. Системы компьютерной графики. Графические редакторы.
	
	
	

	
	7. Табличные процессоры. Табличный процессор Excel
	
	
	

	
	8. Система управления базами данных Access
	
	
	

	
	9. Офисные программные средства. Средство разработки презентации Power Point.
	
	
	

	
	10. Архивация данных. Архиваторы WinZip, WinRar
	
	
	

	
	Практические работы 
	50
	
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	№5.Запуск программы Microsoft Word
	
	
	

	
	№6. Работа с текстовым редактором Word (создание файла, текстового документа, открытие ранее сохраненного документа)
	
	
	

	
	№7.Стили документа
	
	
	

	
	№8. Форматирование абзаца
	
	
	

	
	№9.Оформление страниц документа
	
	
	

	
	№10.Работа с таблицами Word
	
	
	

	
	№11. Работа с формулами в Word
	
	
	

	
	№12. Вставка рисунков и графических объектов в Word 
	
	
	

	
	№13. Автофигуры в Word(вставка, редактирование)
	
	
	

	
	№14.Составление технологических схем в Wordе
	
	
	

	
	№15.Построение таблицы и выполнение расчетов в Excelе
	
	
	

	
	№16.Составление технологических карт в Excelе
	
	
	

	
	№17.Составление технико – технологических карт в Excelе 
	
	
	

	
	№18. Расчет калькуляционных карт
	
	
	

	
	№19. Работа с формулами, графиками и диаграммами в Excel
	
	
	

	
	№20. Работа с базами данных, фильтрами в Excel
	
	
	

	
	№21. Работа с листами книги. Создание ведомости. Обработка данных в Excel
	
	
	

	
	№22. Ввод текста, создание таблиц в Excel с текстовыми данными
	
	
	

	
	№23.Создание и редактирование баз данных Access. 
	
	
	

	
	№24. Создание и редактирование баз данных Access.
	
	
	

	
	№25. Создание таблицы, ввод и редактирование данных в режиме таблицы Access.
	
	
	

	
	№26. Создание интерактивной презентации в Power Point.
	
	
	

	
	№27. Создание презентации по специальности в Power Point.
	
	
	

	
	№28.Создание презентации по специальности в Power Point.
	
	
	

	
	№29.Работа с программой WinRar
	
	
	

	
	Самостоятельная работа 

Подготовка отчетов по практическим работам.

Подготовка докладов и рефератов по тематике:

1.Текстовый процессор Word (запуск, рабочее окно, создание файла)

2.Работа с формулами в MS Word
3.Формулы. Графики, диаграммы.

4. Форматы ячеек, функции, работа с блоками.

5Понятие реляционной базы данных. Методы доступа к информации.

6.Типы запросов. Запросы простые и  многотабличные. Создание и изменение структуры запроса.
	29
	
	

	Тема 6

Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности

	Содержание учебного материала
	10
	8
	ОК 1 - 9 ПК 1.1 - 1.4, 2.1 - 2.3, 3.1 - 3.4, 4.1 - 4.5

	
	1. Информационная безопасность. Защита от компьютерных вирусов. Организация безопасной работы с компьютерной техникой.
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Подготовить презентации по тематике:

1.Антивирусные программы

2.Компьютерные вирусы. 

3.Меры защиты информации от компьютерных вирусов.
	8
	
	

	Всего:
	147
	68
	


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Для реализации учебной дисциплины образовательная организация оснащена кабинетом информатики и информационных технологий в профессиональной деятельности.

Оборудование учебного кабинета: 
- персональные компьютеры с выходом Internet;
Технические средства обучения: 
- мультимедийная система;
- сканер;
- принтер;
Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 
- персональные компьютеры;
- комплект учебно-методической документации;
- комплект программного обеспечения;
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 
1. Макарова Н.В., Волкова В.Б. Информатика: Учебник для вузов. – СПб: Питер, 2018 – 576с.

2.Михеева Е.В. Информационные технологии. -14 изд., стер.- М.: Издательский центр «Академия», 2019.- 384с.
3.Цветкова М. С. Ц274 Информатика и ИКТ : учебник для нач. и сред проф. образования / М. С. Цветкова, Л.С.Великович. — 3-е изд., стер. —

М. : Издательский центр «Академия», 2018. — 352 с.,

Дополнительные источники:

1. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности.- М.: Академия, 2018
2.Цветкова М. С. Информатика и ИКТ. Практикум для профессий и специальностей естественноаучного и гуманитарного профилей : учеб. пособие для нач. и сред. проф. образования / М. С. Цветкова, И. Ю. Хлобыстова. — М. : Издательский центр «Акаде-мия», 2016. — 240 с.

3.КОМПАС-3D V10. Руководство пользователя, том I, II, III, ЗАО АСКОН,2018
5. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	уметь:
	

	 использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
	зачет по лабораторной работе № 3, 4

	использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального;
	зачет по лабораторной работе № 5,6, 7, 8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19,20,21,22,23,24,25,26,27,28,29 

	применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
	зачет по лабораторной работе № 1,2

	знать:
	

	 основные понятия автоматизированной обработки информации;
	тестирование

	общий состав и структуру  персональных электронно-вычислительных машин вычислительных систем;
	устный опрос

	 состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	зачет по рефератам

	методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	устный и письменный опрос

	 базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
	тестирование



	 основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. 
	устный опрос

дифференцированный зачет
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